[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Mail]
[Permis ?]
[Nom de l’entreprise]
[Nom du recruteur (si connu)]
[Poste du recruteur (si connu)]
[Adresse]
[Code postal, Ville]

A [Ville], le [date]
Objet : candidature au poste de [intitulé du poste], [Référence du poste].

		Madame/Monsieur [Nom du recruteur (si connu)]

En recherche d’emploi dans le secteur du/de la [Nom du secteur de travail], votre offre a retenu mon attention. J’envisage avec beaucoup d’enthousiasme la possibilité de mettre mes compétences au service de votre entreprise.
Votre offre d’emploi m’intéresse particulièrement car [Dire vos motivations par rapport à l’offre d’emploi]. 
Mes compétences pourront vous intéresser dans la mesure où [Précisez vos expériences en rapport avec l’offre d’emploi]. Vous pourrez vous faire une idée concrète de mon expérience grâce à mon curriculum vitae joint à ce courrier. 
Je me tiens disponible pour une éventuelle entrevue que vous souhaiteriez. 
Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame/Monsieur [Nom du recruteur], l’expression de mes salutations distinguées.

									Prénom NOM
									[Signature]

